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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

DESENVOLVIMENTO URBANO.

Servico:

Item 01 - Certidao de Uso de Solo

O que é:

Documento que informa se € permitido o uso de atividade no estabelecimento
ou construgao.

Requisitos /
Documentos:

REQUISITOS:

1) Certidao para atividade:

* Requerimento assinado pelo solicitante;

* Copia do IPTU/INCRA;

* Copia do CNAE da atividade pretendida;

* Copia do Habite-se;

* Coépia de CLCB/AVCB.

2) Certidao para Construcao:

* Requerimento assinado pelo proprietirio ou por procuracao;
* Copia da matricula atualizada;

¢ [PTU/INCRA do imével;

* Croqui de localiza¢do do imdvel.

Obs.:Podendo a qualquer momento solicitar documentos adicionais para
esclarecimentos.

Custo:

R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Aberturado processo no protocolo;

2) SDU para classificacdo do zoneamento e tipo de atividade/construcao;

3) Se necessario o processo € encaminhado para Secretaria de Gestdo Ambiental
e Secretaria de 4gua e esgoto;

4) Analise do secretario da SDU;

5) Expediente para elaborar a certiddo ou oficio de indeferimento;

6) Divisdo de Tributacdo ou SDEC para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao
Servigo:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

Prazo:

15 dias uteis, podendo ter prazo prorrogado na falta de documentos para andlise.
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Servico:

Item 02 - Diretrizes para Loteamento - Pré -aprovacao e Apdés Aprovacao

O que é:

Documento que estabelece os parametros para aprovagdo de Loteamento, apos
segue para fins de aprovagdo do “de acordo” para Graprohab, e aprovagao final.

Requisitos /
Documentos:

1) Para a certiddo de diretrizes:

* Requerimento assinado pelo Proprietario ou por procuragao;
* Copia do IPTU/INCRA;

* Copia da matricula atualizada do ORI Vinhedo;

2) Para aprovacao do projeto:

e Planta do Imével;

* Certidao negativa de débitos;

* Projetos;

e Memoriais descritivos;

* ART (anotagdo de Responsabilidade técnica);

Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.

Custo:

R$ 43,00 para emissdo de Diretrizes, no final da aprovagao é cobrado alvara e
aprovacao.

Principais Etapas do
Servigo:

Para Certidao de Diretrizes:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Classificacdo de zoneamento;

3) Secretaria de Agua e Esgoto e Secretaria de Gestio Ambiental;

4) Analise e autorizacdo do secretario da SDU;

5) Expediente para elaboragdo da certidao ou oficio de indeferimento;

6) Divisdo de Tributacdo para retirada da Certidao.

Para aprovacao do projeto:

1) Protocolar vias para anélise do setor de engenharia/arquitetura;

2) Aprovacao “de acordo” para aprovacao na Graprohab;

3) Apo6s aprovacdo pela Graprohab, € feita a aprovagao final do Loteamento;
4) Secretaria de Negocios Juridicos para minuta de Decreto de aprovagao;
5) Secretaria de administra¢do para Decreto;

6) Divisdo de Tributacdo para retirada dos projetos aprovados.

Forma da Prestacao:

Presencial.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

30 dias uteis para emissdo de Diretrizes, podendo ter prazo estendido
Prazo: dependendo da complexidade do local.
) * Para aprovagdo dos projetos de loteamento, vai depender da complexidade do

empreendimento e o tempo de aprovagao na Grahprohab.

Servico: Item 03 - Diretrizes para Conjunto Habitacional de edificacoes horizontais

ou de edificios de apartamentos.
0 que é: Documento que estabelece os parametros para aprovagao de conjuntos

habitacionais.

Requisitos /

REQUISITOS:

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do IPTU;

* Copia da matricula atualizada;

Documentos: ¢ Planta do Imovel;
* Certidao negativa de débitos.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Classificacdo de zoneamento pela SDU;

3) Secretaria de Agua e Esgoto e Secretaria de Gestio Ambiental para analise;
4) Analise do secretario da SDU;

5) Expediente da SDU para elaboragdo da certidao ou enviar oficio de
indeferimento do pedido;

6) Divisdo de Tributacdo para requerente retirar a Certidao de Diretrizes.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao
Servico:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitido - Louveira/SP.

Prazo:

30 dias uteis para emissdo de Diretrizes, podendo o prazo ser estendido
dependendo da complexidade do local.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Servigo:

Item 04 - Certidio de Area niao Construida

O que é:

Documento certificando que nenhuma obra foi iniciada no imdvel. Exigéncia da
Receita Federal para cancelar o débito de area construida.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

Doctmentos: * Cépia do IPTU;
ocumentos: * Cépia da matricula do imével.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do

Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Anélise do secretario da SDU;

3) Divisao de Fiscalizacdo de Obras;

4) Expediente elaborar a certidao;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 15 dias uteis.
Servico: Item 05 - Certidao de Denominacio de Rua
0 que é: Documento certificando a nomeacao da Rua pelo Decreto municipal, exigéncias

para cartdrios entre outros.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

Documentos: » Copia do IPTU;
’ * Copia da matricula do imével.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do

Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisao de Cadastro para informar o Decreto;

3) Analise da SDU;

4) Elaboragdo da certiddo;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Servico:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Prazo: 05 dias Uteis.
Servigo: Item 06 - Certiddo de Confirmacio de Enderego
0 que é: Documento certificando o endereco atualizado da propriedade, para fins de

comprovagdo em cartorio ou outros.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

b tos: * Cépia do IPTU;
ocumentos: * Copia da matricula do imédvel.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de Cadastro para informar o endereco correto;
3) Anélise da SDU;

4) Elaboracgao da certido;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servigo: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: Maximo 05 dias uteis.
Servigo: Item 07 - Certiddo de Ano a Ano.
Documento certificando o inicio do lancamento da area construida no imédvel,
O que é: para fins de comprovagdo na Receita Federal ou Cartério de Registro de

Imoveis.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

Documentos: * Cépia do IPTU;
ocumentos: e Cépia da matricula do imé6vel.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servigo:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisao de Cadastro para informar o IPTU;

3) Anélise da SDU;

4) Elaboracgido da certidio;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Forma da Prestacio:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

Prazo: Maximo 05 dias uteis.

Servico: Item 08 - Certidao de Niimero de Prédio.
O que é: Documento certificando o nimero correto do imédvel.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

Documentos: * Copia do IPTU;
. * Copia da matricula do imével.
Custo: R$43.00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisao de Cadastro para informar o nimero;

3) Andlise da SDU e elaboragao da certidao;

4) Divisdo de Tributagdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: Maximo 05 dias uteis.
Servico: Item 09 - Certiddo de Zoneamento.
O que é: Documento certificando o zoneamento do imével se € rural ou urbano.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;
* Copia do IPTU;
* Copia da matricula do imével.

Documentos: . S
ocumentos Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servigo:

1) Abertura do processo no protocolo;
2) Andlise da SDU e elaboragao da certidao;
3) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.
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Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

Prazo: 15 dias uteis.

Servico: Item 10 - Certidao de Confrontacio.
O que é: Documento certificando os confrontantes do imével.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

* Copia do IPTU;

* Copia da matricula do imével;

* Levantamento planimétrico e memorial descritivo com os confrontantes;

Documentos: * ART/RRT do responsavel pelo levantamento.
Obs.: Podendo a qualquer momento serem solicitados documentos adicionais
para esclarecimentos.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;
2) Analise da SDU e elaboragao da certidao;
3) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 15 dias uteis.
Servico: Item 11 - Certidao de Localizacio de Imével.
0 que é: Documento certificando em qual municipio o imével esta localizado (imével de

divisa Jundiai/Vinhedo).

Requisitos /
Documentos:

* Requerimento assinado pelo solicitante;

* Copia do IPTU/Incra;

* Copia da matricula atualizada do imdvel;

Obs.: Podendo a qualquer momento serem solicitados documentos adicionais
para esclarecimentos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Custo:

R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisao de Fiscalizacdo de Obras para verificacao;
3) Secretario da SDU para analise;

4) Expediente para elaboragdo da certidao;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.
Prazo: 15 dias uteis.
Servico: Item 12 - Certidio de Infra-estrutura de Loteamento.
0 que é: Documento que certifica quais equipamentos tem no loteamento, ex: dgua,

esgoto, pavimentagao, telefonia e ou.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo solicitante;

b tos: * Cépia do IPTU;
ocumentos: * Copia da matricula do imédvel.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de Cadastro para informar as infra-estruturas;
3) Analise da SDU;

4) Elaboragdo da certiddo;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

Prazo: Maximo 05 dias uteis.

Servico: Item 13 - Certidio de Transformacio Rural para Urbano
O que é: Transformar o médulo Rural (Incra) para IPTU (Urbano).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do INCRA/IPTU;
» Copia da matricula atualizada do Imoével.

Documentos: Obs.: Podendo a qualquer momento serem solicitados documentos adicionais
para esclarecimentos.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Secretario de SDU para andlise e autorizacio;

3) Expediente para elaboragdo da certidao;

4) Divisao de Cadastro para lancamentos;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 14 - Certidio de Autenticidade de Habite-se, plantas, alvara e outros.
Documento certificando que a c6pia é auténtica com o original. E necessério
O que é: quando o proprietario perde ou extravia a via original expedido pela Prefeitura.

Sao exigéncias do Cartorio Registro de Imdveis.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do documento que necessita a autenticidade.

Documentos: Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Encaminha para secretario SDU para autorizagao;
3) Expediente para elaboragdo da certidao;

4) Divisdo de Tributagao para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao
Servico:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitado - Louveira/SP.

Prazo:

05 dias uteis.
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Servico:

Item 15 - Certidao de Isencao de Habite-se.

O que é:

Imével construido a mais de 25 anos € isento de Habite-se, sendo substituido por
essa Certidao.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;

* Copia do IPTU;

* Copia da matricula atualizada;

* Planta do Imével ou Croqui assinado pelo profissional;
* Laudo Técnico do im6vel assinado pelo Profissional:

Documentos: « ART/RRT;
* Documento que comprove que a construcao possui mais de 25 anos.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$43,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Secretéario da SDU para avaliagao;

3) Se necessario envia para vistoria da Fiscalizac¢do de obras;
4) Autorizacdo do secretario de Desenvolvimento Urbano;
5) Expediente para elaborac¢do ou Indeferimento da certidao;
6) Divisao de Cadastro;

7) Divisdo de Tributagdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias Uteis.

Servigo: Item 16 - Habite-se

O que é: Documento expedido ap6s a conclusdo da Construcao.
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Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;

* Copia do IPTU;

* Copia do alvari;

* Copia do projeto aprovado;

* Declaracdo do Responsavel Técnico de Conclusio de obra;

Documentos: ~ o . ~
* Declaracao do proprietario de houve recolhimento de ISS de mao de obra, caso
contrario apresentar notas fiscais e guias de recolhimento no municipio.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: Calculado de acordo com a metragem e classificacdo da tabela.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Agendamento de vistoria;

3) Vistoria no local;

4) Elaboragao de relatério fotografico e preenchimento da Tabela;
5) Secretéario da SDU para autorizacao;

6) Expediente para elaborar do Habite-se;

7) Cadastro Imobiliario para langar no IPTU a 4rea construida;

8) Divisdo de Tributacao para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.

Prazo: 30 dias Uteis.
Servigo: Item 17 - Aprovacio de Projeto com Emissio de Alvara de Construcio
O que é: Para inicio de qualquer constru¢@o € necessario a aprovacdo do projeto.
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Requisitos /
Documentos:

* Requerimento assinado pelo Proprietario;

* Copia do IPTU;

* Copia da matricula atualizada do Imével do ORI de Vinhedo;

* ART de projeto e execucdo de obra;

* 01 via de projeto;

* 01 via de memorial descritivo;

* Constar no carimbo o cédigo reduzido do IPTU.

Obs1: Em caso de condominio ou loteamento fechado deverd apresentar o
projeto e memorial aprovado pelo condominio.

Obs2: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.

Custo:

R$72,00 e mais o valor calculado pelo metro quadrado da area construida.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de cadastro para nimero de prédio;

3) Pré analise da equipe técnica;

4) Comunique-se ou indeferimento;

5) Aprovacdo do processo;

6) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.

Prazo: 30 dias Uteis.

Servico: Item 18 - Renovacio de Alvara de Construcio
O que é: Renovacio para mais 01 ano, para inicio da obra.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo proprietario;
* Copia do Alvard anterior.

Documentos: Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$72,00.
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Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisao de Fiscalizacdo de obras;

3) Analise da equipe técnica;

4) Emissao de alvara;

5) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 15 dias uteis.
Servico: Item 19 - Ampliacido de Construcio.
O que é: Quando ja existe construcdo aprovada e haverd ampliacdo de 4rea construida.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do IPTU;

e Matricula atualizada do Imoével;

* Copia do projeto aprovado anterior;

* ART de projeto e execucdo de obra;

Documentos: . ]
* 01 via de projeto;
¢ 01 via de memorial descritivo.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$72,00 e mais o valor calculado em relagdo ao metro quadrado da area

ampliada.

Principais Etapas do
Servigo:

1) Abertura do processo no Protocolo;

2) Divisdo de cadastro para nimero de prédio;

3) Pré analise da equipe técnica;

4) Comunique-se ou indeferimento;

5) Aprovacgio;

6) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao
Servico:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitido - Louveira/SP.

Prazo:

30 dias uteis.
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Servigo:

Item 20 - Reforma de Construcao

O que é:

Quando ja existe aprovagao de projeto e a construcao serd reformada sem
aumento de area construida.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do IPTU;

» Copia da matricula atualizada do Imoével,
* Copia do projeto aprovado anterior;

* ART/RRT de projeto e execucdo de obra;

Documentos: . .
v * 01 via de projeto;
* 01 via de memorial descritivo.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$72,00 e mais o valor calculado em relagdo ao metro quadrado da area

reformada.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de Cadastro para nimero de prédio;

3) Pré analise da equipe técnica da SDU;

4) Comunique-se ou indeferimento;

5) Aprovacio;

6) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 21 - Regularizacio de Construcio.
0 que é: Quando a construgio ja existe, mas foi construida de forma irregular sem a

aprovacao da Prefeitura.
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Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do IPTU;

» Copia da matricula atualizada do Imovel,
* ART/RRT de projeto e execucdo de obra;

Documentos: * 01 via de projeto;
¢ 01 via de memorial descritivo;
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$72,00 e mais o valor calculado em relagdo ao metro quadrado da area

regularizada.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de Cadastro para ndimero de prédio;

3) Divisao de Fiscalizagao de obras;

4) Pré analise da equipe técnica;

5) Comunique-se ou indeferimento;

6) Aprovacao;

7) Divisdo de tributagdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 22 - Aprovacio de Terraplenagem.
O que é: Necessério quando a movimentacdo de terra for superior a 750m3.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do IPTU;

» Copia da matricula atualizada do Imovel,
* ART de projeto e execucao de obra;

Documentos: * 01 via de projeto;
* 01 via de memorial descritivo.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$72,00, mais o valor calculado em relacdo ao metro cibico da movimentacio

de terra.
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Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Pré-analise da equipe técnica;

3) Secretaria de Gestdo ambiental para parecer técnico;
4) Comunique-se ou indeferimento;

5) Aprovacio;

6) Secretaria de Gestdao Ambiental para Licenciamento;
7) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 23 - Alvara de Demolicio.
O que & Toda edificacdo que serda demolida, deve obter o alvard de demolicdo antes de
q ’ executa-la.
* Requerimento assinado pelo Proprietario;
* Copia do IPTU,
. . * Copia da matricula atualizada do Imovel,
Requisitos / . - )
* ART de projeto e execucao de obra;
Documentos: .
* Croqui.
Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: R$72,00 e mais o valor calculado em relagdo ao metro quadrado da 4rea a

demolir.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de Fiscalizagao de obras;

3) Analise da equipe técnica;

4) Comunique-se ou indeferimento;

5) Emissdo de alvarg;

6) Divisdo de Cadastro;

7) Divisdo de Tributacdo para retirada o documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao
Servico:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.
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Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 24 - Desdobro/ Desmembramento / Anexacio de Lotes ou Glebas.
0 que é: A aprovacdo € necessaria na Prefeitura Municipal, para ap0s registrar a

matricula no cartério de Registro de Imédveis.

Requisitos /
Documentos:

* Requerimento assinado pelo Proprietario;

* Copia do IPTU;

* Copia da matricula atualizada do Imével do ORI de Vinhedo;

* ART/RRT de projeto;

* 01 via de memorial descritivo;

* 01 via de projeto.

Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.

Custo:

R$72,00 e mais o valor calculado em relagdo ao metro quadrado do terreno.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Analise da equipe técnica;

3) Comunique-se ou indeferimento;

4) Aprovacgao;

5) Secretéria de Negdcios Juridicos para elaboracio de Decreto;
6) Secretaria de Administragao para emissao de Decreto;

7) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 25 - Cépia de Processo Capa a Capa.
O que é: Quando o requerente quer saber o tramite de inteiro teor do processo.

Requisitos /
Documentos:

* Requerimento assinado pelo Proprietario com o motivo da solicitacao

* Copia de documento com foto

Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
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Custo:

Valor é calculado por folha, quando houver planta é calculado por metro.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Secretaria de Desenvolvimento Urbano;

3) Secretaria de Negdcios Juridicos para parecer;

4) Secretario de SDU autorizacao;

5) Expediente providenciar as copias;

6) Divisdo de Tributacdo para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

Prazo: 30 dias uteis.
Servico: Item 26 - Segunda Via de Documentos (Habite-se, Aprovacio etc.).
O que é: Quando o proprietario do Imével perdeu ou extraviou a via original.

Requisitos /

* Requerimento assinado pelo Proprietario com o motivo da solicitacio;
* Copia de documento com foto.

Documentos: Obs.: Podendo a qualquer momento ser solicitado documentos adicionais para
esclarecimentos.
Custo: Valor é calculado por folha e quando tiver planta é calculado por metro.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Autorizacao das copias pelo Secretario de Desenvolvimento Urbano;
3) Expediente para elaborar copia;

4) Divisdo de Tributagao para retirada do documento.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servigo: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 15 dias tteis.
Servigo: Item 27 - Levantamento do Auto de Embargo (Lei N.°1022/90)
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O que é:

Documento que libera a obra do embargo, autoriza a continuidade das atividades
de construcao/acabamento, apds a devida regularizacgao.

Requisitos /
Documentos:

* Requerimento no protocolo pelo Embargado/interessado;
» Copia do projeto aprovado/regularizado;
* Copia do comprovante de pagamento da multa.

Custo:

R$23,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Divisdo de Fiscalizacao;

3) Divisdo de Tributacdo para verificagdo do pagamento de multa;

4) Emissao do levantamento de embargo e autorizacdo do Secretario da SDU.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitao - Louveira/SP.
Prazo: 20 dias.
Servico: Item 28 - Retificaciio / Anuéncia de Area.
Declaracdo de anuéncia dos confrontantes, ou seja, proprietario dos imdveis de
O que é: divisa. E necesséario quando o imdvel que for retificado estiver voltado para rua

ou avenida oficial, sobre um bem municipal de uso comum do povo.

* Requerimento assinado pelo Proprietario;

* Copia do IPTU;
Requisitos / » Copia da matricula atualizada do Imovel,
Documentos: * ART/RRT do projeto;
* 01 via de memorial descritivo assinado pelos confrontantes;
* 01 via de projeto com assinaturas pelos confrontantes.
Custo: De acordo com o pedido e anélise na Divisdo de tributacgdo.

Principais Etapas do
Servico:

* Abertura do processo no protocolo;

* Secretara de Desenvolvimento Urbano para andlise secretario;

* Divisado de Fiscalizacdo verificar se a drea ndo invade espago publico;
* SDU para assinatura do secretario ou indeferimento;

* Divisao de Tributagdo para proprietario retirar os projetos.

Forma da Prestacao:

Presencial.
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Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara

Servico: Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.
Prazo: 30 dias.
Servico: Ttem 29 - Iluminacdo Piblica.
Quando o requerente solicita através de protocolo o pedido para a iluminagao
O que é: publica da via urbana, com o intuito de prover iluminagdo aos logradouros

publicos no periodo noturno ou nos escurecimentos diurnos ocasionais.

Requisitos /
Documentos:

* Requerimento assinado pelo solicitante;
* Croqui de localizacdo da via para a implantac@o da iluminacao publica.

Custo:

R$23,00.

Principais Etapas do
Servico:

1) Abertura do processo no protocolo;

2) Analise da viabilidade para realizacdo do servigo;

3) Contratacdo de um engenheiro eletricista para elaboracdo do
projeto,memorial e ART (anotac@o ode responsabilidade técnica);

4) Protocolo e aprovacao do projeto no sistema da CPFL, para emissao do
boleto;

5) Anexar toda documentag@o no processo para aprovacao e pagamento do
boleto;

6) Execuc¢do da obra por parte da CPFL, com a inclusdo dos postes;

7) Apos a implantagdo dos novos postes, a Secretaria de Servicos Publicos ird
instalar os bracgos e as luminarias.

Forma da Prestacao:

Presencial.

Local / Acesso ao
Servico:

Paco Municipal - Balcdo de Protocolo Geral - Rua Catharina Calssavara
Caldana, N.°451 - Bairro Leitdo - Louveira/SP.

Prazo:

08 meses.
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